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Checkliste für Präsentationen mit Flip-Chart 
 
 

• Überprüfen Sie zuerst die Standfestigkeit des Flip-Charts.  
 

• Verlieren Sie sich am Flip-Chart nicht im Detail, verwenden Sie nur Stichworte und 
einfache Symbole. 

 
• Schreiben Sie sich mit Bleistift Notizen auf das Flip-Chart (ist für das Publikum 

nicht zu sehen). Dies gilt auf für Linien, Kreise etc., diese brauchen Sie dann nur 
noch nachzuziehen. 

 
• Verwenden Sie kantige, dicke Stifte und halten Sie Ersatzstifte bereit. 

 
• Schreiben Sie in großen Buchstaben, überprüfen Sie die Lesbarkeit vom 

entferntesten Sitzplatz aus. 
 

• Schreiben Sie in Druckschrift, aber bitte nicht nur in Großbuchstaben, also z.B.: 
Flip-Chart und nicht FLIP-CHART! Vermeiden Sie außerdem Schreibschrift. 

 
• Achten Sie bei den Buchstaben auf Ober- und Unterlängen, diese sollen max. ein 

Drittel über die Buchstabenhöhe hinausreichen.  
 

• Schreiben Sie nicht zu eng zusammen, aber auch nicht zu weit auseinander, z.B.: 
F l i p - C h a r t  oder Flip-Chart sind schwer leserlich.  

 
• Wenn Sie Linien ziehen, verwenden Sie dabei den „Architekturstrich“, das sind 

leicht zittrige Wellen. So sieht man ungerade Linien kaum. Wenn Ihnen doch ein 
„Ausreißer“ passiert, zeichnen Sie einen Haken daraus - so sieht es aus, als ob es 
beabsichtigt gewesen wäre.  

 
• Wenn Sie bereits vorbereitete Flip-Charts verwenden, lassen Sie jeweils ein bis 

drei Bögen dazwischen frei, so dass der nächste Bogen erst sichtbar ist, wenn Sie 
ihn brauchen. 

 
• Drehen Sie den Flip-Chart-Bogen um, wenn Sie nicht mehr darauf Bezug nehmen. 

 
• Stehen Sie links vom Flip-Chart (von Ihnen aus gesehen), also immer beim 

Zeilenanfang. 
 

• Wenn Sie etwas erklären, sprechen Sie dabei zum Publikum und nicht zum Flip-
Chart.  

 
• Es ist sinnvoll, voll geschriebene Flip-Charts aufzuhängen, z.B. auf an der Wand 

befestigten Metallschienen. 
 

• Markieren Sie sich die benötigten Bögen mit durchsichtigem Klebeband (für Ihre 
Zuhörer nicht sichtbar), damit sparen Sie unnötiges Suchen am Flip. 
 

• Gestalten Sie Ihre Flips auch einmal etwas kreativer. Sie können z.B. 
Moderationskärtchen mit dem Computer gestalten und ausdrucken. So haben Sie 
auch hier die Möglichkeit, Symbole oder Zeichnungen einzusetzen, außerdem 
kommt etwas Farbe auf Ihre Flips. 


